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I. AZ ADATKEZELO

II.

III.

A Life Division Korlatolt Felel6sségti Tarsasag (székhelye: 1133 Budapest, Vaci at 76.; Cg.
01-09-879653; ad6szama: 13914989-2-41; elérhetSség: e-mail: office(@life-division.com, telefon:
+36.1.700.8221; képviseli: Simeonov Darin Ivanov itgyvezeté Onalléan; a tovabbiakban:
©yAdatkezel8”) teljes kord irasbeli és szobeli tigyfélszolgalati (call center) szolgaltatast, valamint
dokumentumkezelési és archivalasi tevékenységet nyujté gazdasagi tarsasig. Az Adatkezel6
tevékenységének végzése soran sajat munkavallalokat alkalmaz. Szerz6déses partnerei kizardlag
gazdasagl tarsasagok, azonban a tevékenysége keretében — a Szerzédéses partnerei tigyfeleihez
kapcsoloddan — természetes személyekkel folyamatosan kapcsolatban all, adataikat a
Szerz6déses partnerei javara kezeli.

AZ ADATVEDELMI SZABALYZAT CELJA, HATALYA
1. A Szabalyzat célja

A jelen adatvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban: ,,.Szabalyzat”) az Adatkezel§ altal alkalmazott
iranyelvek, illetve belsé szabalyok Osszességét tartalmazza, amelyek az Adatkezel6 adatvédelmi
és -kezelési politikajat meghatarozzak. Jelen Szabalyzat a hatalyos jogszabalyi kérnyezetnek,
kulonosen az Eurdpai Patlament és a Tandcs 2016/679 Rendeletének (a tovabbiakban:
,General Data Protection Regulation” vagy ,,GDPR” vagy ,Altalanos Adatvédelmi
Rendelet” vagy ,Rendelet”), valamint az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvénynek (a tovabbiakban: ,,Infotv.”) minden
tekintetben megfelel.

Jelen Szabalyzat kialakitasakor az Adatkezel6 kilonos tekintettel vette figyelembe a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”’), az elektronikus
kereskedelmi szolgaltatasok, az informaciés tarsadalommal Osszeflige szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL toérvény, valamint — a bizonylatok kiallitasat és megSrzését
illetéen —a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: ,,Szamv.tv.”) rendelkezéseit
is.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban all6 minden
munkavallaldjara, tagjira tovabba minden olyan egyéb, kilén engedéllyel rendelkezé
felhasznalora, szerz6déses jogviszonyban 1évé kilsé partnerre, akik személyes, kilonleges
valamint kozérdek( adatok kezelésével, tarolasaval, szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységet
lat el, illetSleg ilyen adatokat tartalmazé dokumentumokat készit, kezel, feldolgoz, vagy tovabbit.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel§ altal vezetett nyilvantartasokra, adatbazisokra,
illetve valamennyi egyedileg kezelt adatra. A jelen Szabalyzatot a teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, valamint a manualis médon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra
egyarant alkalmazni kell.

FOGALOM-MEGHATAROZASOK

A jelen Szabalyzat értelmezése soran nagybettvel hasznalt fogalmak az alabbi jelentéssel birnak:
»Adatfeldolgozas™: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése,

figeetleniil a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
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»Adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

»Adatkezelés”: a Személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy muveletek 0sszessége, igy a gydjtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
telhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzatérhetévé tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit nalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kilonos szempontokat az unios
vagy a tagallami jog is meghatirozhatja. Jelen Szabalyzatban az Adatkezel6 a Life Division
Korlatolt Felel6sségti Tarsasagot (székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 76.; Cg. 01-09-879653;
adészama:  13914989-2-41;  elérhet6ség:  e-mail:  office@life-division.com,  telefon:
+36.1.700.8221; képviseli: Simeonov Darin Ivanov tigyvezet6 6nalldan) jelent;

»Adattovabbitas”: az adat hozzaférhet6vé tétele meghatarozott Harmadik személy szamara;

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt Személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynckség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatokat kozlik, fiiggetlentl attél, hogy harmadik fél-e;

»Erintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, vagy — kézvetlenil vagy
kozvetve — azonosithatéd természetes személy;

wHarmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelével, az Adatfeldolgozoéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

wHonlap”: az Adatkezel6 altal izemeltetett www .lifedivision.hu cim alatt elérheté weboldalt
jelenti;

»Hozzajarulas”: az Erintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatason alapuld
és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté Személyes
adatok kezeléséhez;

»Kiilonleges adat”: a Személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden olyan adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z&désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vonatkozo személyes adatok;
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»Mindségiranyitasi kézikonyv”: az Adakezel6 altal elfogadott ISO 9001:2015 szabvany
kovetelményeinek megfelel6 szabalyzatot jelenti;

»INyilvantartasi rendszer”: a Személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

ndzemélyes adat”: az Erintettre vonatkozé barmely informacié; azonosithato az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kézvetett médon, kilonésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezo
alapjan azonosithato.

ndzerzédéses partnerek”: az Adatkezel6 azon szerz6déses jogviszonyon alapulé megrendeléit
jelenti, akinek a megbizasabdl, illet6leg akinek a javara az Adatkezel6 — adatkezeléssel is jard —
tgyfélszolgalati, dokumentumkezelési és archivalasi szolgaltatast nyujt.

»nSzerzédéses partnerek tigyfelei”: a Szerzédéses partnerek azon tgyfeleit jelenti, akikkel az
Adatkezel6 — a Szerzédéses partnerekkel létrejott jogviszonya alapjan — ténylegesen is,
adatkezeléssel jar6 kozvetett, vagy kozvetlen kapesolatba keriil.

ADATKEZELESI ELVEK

Személyes adatok kezelése soran Adatkezel6 a jogszerGség, tisztesség és atlathatésag
kovetelményének eleget tesz. Személyes adat kizardlag egyértelmien meghatarozott, jogszer
célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Csak olyan személyes adat
kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas.

Személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szitkséges mértékben és ideig kezelhets. Az
adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilénosen az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a Személyes adatok
megfelel kezelését.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szitkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az Erintettet csak az
adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani.

Az Adatkezels 16. életévét be nem toltott Erintettre vonatkozé személyes adatot kivételes
esetben ¢és kizardlag a torvényes képviselGje hozzajarulasaval kezel.

Az Adatkezel6 az altala kezelt Személyes illetve Kiilonleges adatokat — a jelen Szabalyzatban
meghatarozott Adatfeldolgozdkon, valamint Kiils6 szolgaltatokon kivil — harmadik félnek at
nem adja.

Az Adatkezel6 gondoskodik a Személyes és Kilonleges adatok biztonsagarol, megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetSleg
megakadalyozza azok véletlen elvesztését, jogtalan megsemmistilését, jogosulatlan hozzaférését,
jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat, jogosulatlan terjesztését. E
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kotelezettség teljesitésére az Adatkezel6 minden olyan harmadik felet felhiv, akik részére
Személyes- illetve Kiilonleges adatokat tovabbit.

Az Adatkezel6 a Szerzédéses partnereivel kotott szerz6dés teljesitése érdekében a szolgaltatas
alapvet6 jellegéb6l adéddéan harmadik orszagba (Uj-Zéland teriiletére) adatot tovabbit. A
harmadik orszagba torténd adattovabbitas Uj-Zéland esetében az Eurdpai Bizottsag altali un.

megfelel6ségi hatarozat alapjan a GDPR-nak teljes egészében megfelel.
Az Adatkezel6 automatizalt dontéshozatalt nem alkalmaz, profilalkotast nem végez.

V. Az ERINTETTEK ES A SZEMELYES ADATOK KORE, AZ ADATKEZELES CELJA, JOGCIME,
IDOTARTAMA

Az Adatkezel6 — a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban — adatkezelést kizarolag az
alabbi feltételek legalabb egyikének megvalosulasa esetén végez:

a) az Brintett hozz4jarulasat adta Személyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézGen az Erintett kérésére torténd
l1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi koételezettség teljesitéséhez
szitkséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekd vagy az AdatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6, vagy egy Harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama eltérhet attdl fiigeben, hogy a személyes adatokat az
Adatkezel6 milyen személyi kor vonatkozasaban, illetéleg milyen tevékenysége, vagy
szolgaltatasnyujtasa alapjan végzi.

1) MUNKAVALLALOK

1.1. Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 Munkavallaléit érinté adatkezelés célja a
munkaviszony létesités¢hez szikséges munkaszerz6dés megkotése, a jogszabalyban el6irt
hatésagi adatbejelentések teljesitése, a bérszamfejtéssel és addzassal és jarulékfizetéssel
kapcsolatos kotelezettségek ellatisa és egyéb, az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségének
torténé megfelelése.

1.2. Az adatkezelés jogalapja: Az Adatkezel6 munkavallaléinak adatkezelése a munkavallald

hozzajarulasan, szerz6dés teljesitése érdekében, valamint jogszabalyi kotelezettségen alapul
(GDPR 6. cikk (1) bek. a), b) és ¢) pontok).

1.3. A kezelt adatok kore: Az Adatkezel6 a munkavallal6i Személyes adatait (valamint kivételes

esetben azon Kilonleges adatait) kezeli, amelyek az Erintett munkavallalé altal ellatott
munkakoér betoltéséhez elengedhetetlenil szitkségesek (illetSleg esetlegesen a munkavallalé altal
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adozasi, vagy egyéb kedvezmények és tamogatisok igénybevételéhez sziikségesek). Az
Adatkezel6 a munkavallal6ival kapcsolatban az alabbi Személyes adatokat kezeli:

e csaladi- és utdénév ill. szuletési név;

e sziletési hely, id6;

® anyja neve;

e illandé lakeim, levelezési cim;

e TA]J szam, adéazonosito;

e allampolgarsag;

e bankszamlaszam;

e iskolai végzettség, illetve az ezt igazolé dokumentumok;

o clérhetSségek (telefonszam, e-mail cim);

e tlevélszam és masolat;

e crkolesi bizonyitvany;

e a munkaviszony kezdete és megszinése, munkaidd, szabadsag, betegszabadsag,
bérelemek, az azokat terhelé adok és jarulékok;

e kizardlag, ha azt a munkavallalé ad6zasi, vagy egyéb kedvezmények igénybevétele miatt
maga kéri: hazastars neve, hazastars sziletési neve, hazastars addazonositdja,
gyermek(ek) neve, gyermek(ek) addazonositdja, gyermek(ek) TAJ szama, gyermek(ck)
anyjanak neve, gyermek(ek) sziiletési helye, ideje, gyermek(ek) fogyatékossaga.

1.4. Az adatkezelés id6tartama: A munkavallalok személyes adatait az Adatkezel6 a
munkaviszony fennallasa alatt, illet6leg a munkaviszony megszinését kévetd torvényben
meghatarozott ideig kezeli.

1.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas:
Az Adatkezel6 az adatfeldolgozast maga végzi.

Az Adatkezel6 a munkavallalok adatait, az 1. szama mellékletben megjelolt konyvelést végzd
gazdasagl tarsasagnak, konyvvizsgalonak, illetSleg szitkség esetén a jogi tigyeit ellatd tigyvédi
irodanak 4tadni jogosult, betartatva veliik a jelen Szabalyzatban részletesen meghatarozott
adatkezelési iranyelveket. Esetleges szolgaltatovaltas miatt a jelen Szabalyzatot médositani nem
szitkséges, azonban a felilvizsgalat soran annak hatalyositasat el kell végezni. A munkavallal6 az
adatkezeléshez és adattovabbitashoz a ra vonatkozé munkaszerzédésben, avagy a 2. szamu
melléklet szerinti nyilatkozatban kifejezetten és 6nkéntesen hozzajarul.

Az Adatkezel§ az illetékes hatosagok (igy kilonosen a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, a Magyar
Allamkinestar és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld) részére a jogszabalyokban eléirt
adattovabbitasi kotelezettségének (igy kuléndsen: a munkaviszony kezdete és megszinése,
munkaidé, szabadsag, betegszabadsag, bérelemek, az azokat terhel6 addk és jarulékok stb.) az
Erintett hozzajarulasinak hianyaban is koteles eleget tenni.

2) POTENCIALIS MUNKAVALLALOK (ALLASKERESOK, ALLASPALYAZATRA JELENTKEZOK)

2.1. Az adatkezelés célja: Az Adatkezelés célja Adatkezel6 leend6 munkavallal6inak toborzasa,
kivalasztasa.

2.2. Az adatkezelés jogalapja: Az Adatkezel6 leendé munkavallal6inak adatkezelése a leendd

munkavallalé hozzajarulasan, valamint szerz6dés teljesitése érdekében torténik (GDPR 6. cikk
(1) bek. a) és b) pontok).
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2.3. A kezelt adatok kore: A potencialis munkavallalé 6néletrajzaban és az egyéb sziikséges
dokumentumokban feltiintetett adatok, kiilénésen

e csaladi- és utdénév;

e sziletési hely, 1d6;

e illandé lakeim, levelezési cim;

e iskolai végzettség, illetve az ezt igazolé dokumentumok;

e clérhetéségek (telefonszam, e-mail cim);

e munkatapasztalat, korabbi munkahelyek, illetve referenciak.

2.4. Az adatkezelés idGtartama: Az adatkezelés a meghirdetett allasajanlat betoltéséig tart, ezt
kovetben — ettdl eltéré hozzajarulas hianyaban — az Adatkezel6 a sikertelen palyazok kezelt
adatait megsemmisiti. A potencialis munkavallalé ett6] eltéréen — a 3. szamu mellékletben
megjelolt tartalom szerinti hozzajarulasaval — kérheti az Adatkezel6t, hogy az altala megjelolt
id6tartamon belill az adatait egy esetleges kés6bbi allaslehetéség betoltése céljabdl tovabbra is
kezelje.

2.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas: Az Adatkezel6 az adatfeldolgozast maga végzi.

Az Adatkezel6 a potencialis munkavallalok adatait masnak nem adja at.

3) SZERZODESES PARTNEREK

3.1. Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 a Szerz6déses partnerek személyes adatait a koztiik
1évé tizleti kapcesolat fenntartasa, valamint szerzédéses kotelezettségek teljesitésének el6segitése,
tovabba a szamlazasi és egy¢b jogszabalyon alapul6 kételezettégek céljabol kezeli.

3.2. Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja a Felek kozotti szerzédés teljesitése
vagy azt megel6z6en a szerzédés megkotéséhez szitkséges 1épések megtétele, valamint az
Adatkezel6re vonatkozé jogi kételezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. b) és ¢) pontok).

3.3. A kezelt adatok kore:

Az Adatkezel6 minden esetben rbgziti a szerzédéses jogviszony teljesitéséhez sziikséges
informaciodkat, {gy a szerz6dés targyat, tartalmat, annak dfjazast, idépontjat, illetéleg a teljesités
hataridejét és helyét. Ezen tulmenden az Adatkezel$ rogziti a Szerzédéses partner székhelyét
cégjegyzékszamat, addszamat, képvisel6jének és kapcsolattartojanak nevét és elérhetdségét
(telefonszam, e-mail cim).

3.4. Az adatkezelés idGtartama: A Szerzédéses partnerek személyes adatait az Adatkezel6 az
adott jogviszony fennallasa alatt illet6leg, a jogviszony megszinését kovets torvényben
meghatarozott ideig kezeli. A Szamv.tv. 169. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezel6 a kiallitott
szamlakat 8 évig koteles meg6rizni.

3.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas

Az Adatkezel$ az adatfeldolgozast maga végzi.

Az Adatkezel6 a Szerzédéses partnerek adatait a konyvelését végz6 gazdasagl tarsasagnak,
illet6leg sziikség esetén a jogi Ugyeit ellato tgyvédi irodanak atadni jogosult, betartatva velik a
jelen Szabalyzatban részletesen meghatarozott adatkezelési iranyelveket.
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Az Adatkezel$ az illetékes hatosagok (igy kiilonésen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal) részére a
jogszabalyokban el6irt adattovabbitasi kotelezettségének az Erintett hozzajarulasanak hianyaban
is koteles eleget tenni.

4) SZERZODESES PARTNEREK UGYFELEI

4.1. Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 a Szerz6déses partnerek tigyfeleinek személyes adatait
az Brintettek hozzajaruldsa, tovabbé a Szerzédéses partnerek, valamint ebbdl kévetkezben a
sajat szerz6déses kotelezettségeinek teljesitése céljabol kezeli. A Szerz6déses partner koteles az
tgyfelei megfelelé hozzajarulasat beszerezni ahhoz, hogy a Személyes adataikat atadhassa az
Adatkezel6 részére.

4.2. Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja az Erintett kifejezett és 6nkéntes
hozzajarulasa, valamint a Szerz6déses partnerrel fennall6 szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk

(1) bek. a) és b) pontok).

4.3. A kezelt adatok kore:

Az Adatkezel6 a Szerzédéses partner tigyfeleivel kapcsolatban az alabbi Személyes adatokat
kezeli:

*  csaladi- és utonév ill. sziletési név;

e szuletési hely, id6;

*  anyja neve;

*  allandé lakcim, levelezési cim;

e addazonositod;

e allampolgarsag;

*  bankszamlaszam;

e clérhetSségek (telefonszam, e-mail cim);

e utlevélszam és masolat.

Amennyiben a Szerzédéses partner ugyfele call center szolgaltatast vesz igénybe, ugy az
Adatkezel6 a hivast a vonatkozo jogszabalyok szerint — egyedi azonositoval ellatottan — régziti
¢és tarolja. Az AdatkezelS szintén rogziti és tarolja Szerzédéses partner tgyfelével folytatott
irasbeli kommunikaciot.

4.4. Az adatkezelés idGtartama: A Szerzédéses partner tgyfeleinek adatait az Adatkezel6 az
adott jogviszonyt fennallta, illetSleg annak megszinését kévetS legfeljebb 5 évig kezeli ezt
kovetéen a Személyes adatokat — mind papiralapon, mind elektronikus formaban — a
Szerz6déses partnernek atadja, a sajat rendszerébdl pedig torli.

4.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas

Az Adatkezel6 az adatfeldolgozast maga végzi.

Az Adatkezel6 a Szerz6déses partnerck tgyfeleinek adatait kizardlag az adott Szerzédéses
partner részére adja at. Amennyiben postai kildemény kézbesitése sziikséges a Szerzédéses
partner tgyfeleinek nevét, cimét és elérhet6ségét az Adatkezel6 a postaszolgaltatd, vagy

futarszolgalat részére atadja.

Az Adatkezel6 az illetékes hatdsagok részére a jogszabalyokban el6irt adattovabbitasi
kotelezettségének az Erintett hozzajarulasanak hianyaban is koteles eleget tenni.
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5) HONLAP FELHASZNALOI

5.1. Az adatkezelés célja: A Szerzédéses partnerek tgyfelei a Honlapon keresztil
felhasznalonévvel és jelszoval védett sajat személyes feliletiikre 1éphetnek be szolgaltatisok
igénybevétele és tigyintézés céljabol.

5.2. Az adatkezelés jogalapja: Az Erintett megfelel§ tijékoztatasin alapulé 6nkéntes és
hatarozott hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont).

5.3. A kezelt személyes adatok kore: Felhasznalonév, jelszo, csaladi és utonév, valamint
elérhet6ségek (telefonszam, email).

5.4. Az adatkezelés idStartama: A Szerzédéses partner tigyfeleinek adatait az AdatkezelS az
adott jogviszonyt fennallta, illetéleg annak megsziinését kovetd legfeljebb 5 évig kezeli ezt
kovetéen a Személyes adatokat elektronikus formaban a Szerzédéses partnernek atadja, a sajat
rendszerébdl pedig torli.

5.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas
Az Adatkezel6 az adatfeldolgozast maga végzi.

Az Adatkezelé a Szerzédéses partnerek tigyfeleinek adatait kizardlag az adott Szerzédéses
partner részére adja at.

6) VIDEOKAMERAS MEGFIGYELORENDSZER

Az Adakezel6 székhelyén videokameras megfigyel6rendszer mikodik, az ott tartézkodd
személyek tevékenységét megfigyelendd, személy- és vagyonbiztonsagi és munkatigyi ellenérzési
okokbdl.

6.1. Az adatkezelés célja: Személy- és vagyonbiztonsag, valamint munkatigyi ellenérzés
elSsegitése, sziikség esetén a hatésagok munkajanak el6segitése.

6.2. Az adatkezelés jogalapja: Az Erintett, vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme; illet6leg az Adatkezel6, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. d) és f) pontok).

6.3. A kezelt személyes adatok kore: Az Adakezel6 székhelyén tartézkodod latogatdk és
munkavallalok képmasa.

6.4. Az adatkezelés idGtartama: Az Adatkezel$ a régzitett felvételeket — amennyiben személy-
, vagyon-, illet6leg munkabiztonsagi intézkedés megtétele nem indokolt — a felvétel készitésétol
szamitott 30 napon belil automatikusan torli. Személy-, vagyon-, illet6leg munkabiztonsagi
intézkedés megtétele esetén a felvételek az intézkedés lezartaig, illetSleg jogszabalyban
megallapitott hatarid6ig meg6rzésre kertilnek.

6.5. Adatfeldolgozas, Adattovabbitas
Az Adatkezel6 az adatfeldolgozast maga végzi. Az Adatkezel a felvételeket harmadik

személyeknek nem adja at, mely aldl sziikség esetén kivételt képeznek a jogsértéssel érintett
eseményeket kivizsgalé illetékes hatésagok (pl.: nyomozohatdsag, munkatigyi hatosag).
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VI. AZ ERINTETTEK JOGAI
1) Tajékoztatashoz vald jog

Az Erintett kérelmére az Adatkezelé megfelels intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
Erintettek részére a Személyes adatok kezelésére vonatkozé, a GDPR 13. és a 14. cikkben
emlitett valamennyi informaciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast
tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetéen
megfogalmazva nytjtsa. Az Erintett személyes adatainak kezelésérél az Adatkezels office(@life-
division.com e-mail cimére kiildott levéllel tajékoztatast kérhet. A tajékoztataskérés kiterjedhet
az Erintettnek az AdatkezelS altal kezelt adataira, azok forrisira, az adatkezelés céljara,
jogalapjara, idétartamara, az esetleges adatfeldolgozok nevére és cimére, az adatkezeléssel
Osszefiggo tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak tovabbitasa esetén arra, hogy kik
és milyen célbdl kaptik vagy kapjik meg Erintett adatait. AdatkezelS az Erintett megkeresésre
30 munkanapon belil valaszol.

2) Hozzaféréshez valo jog

Az Frintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tSl kérje a vele kapcsolatban tarolt adatok
masolatat. Az Erintett évente egyszer jogosult téritésmentesen kérni kezelt személyes adatainak
korét Adatkezel6tél, minden tovabbi adatigénylés esetén AdatkezelS jogosult adminisztrativ
koltséget felszamolni ugyanazon Erintett tovabbi adatigénylése utan.

3) Helyesbitéshez valo jog

Az Frintett kérheti az Adatkezel§ altal kezelt, ri vonatkozé pontatlan Személyes adatok
helyesbitését és a hianyos adatok kiegészitését.

4) Korlatozashoz val6 jog

Az Erintett kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az Erintett vitatja a Személyes
adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi,
a személyes adatok pontossaganak ellendrzését. Adatkezeld korlatozza az adatkezelést akkor s,
ha az adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenzi a személyes adatok torlését, és e helyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a Személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely
tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni. Adatkezelé az FErintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

5) Torléshez val6 jog

Az Erintett akkor jogosult a Személyes adatai torlésére, ha a Személyes adatokra mar nincs
sziikség abbol a célbél, amelybdl azokat az Adatkezels gytijtotte, vagy az Erintett visszavonja az
adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja, vagy az
Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre.

Az Erintett személyes adatainak torlésére iranyul6 kérelmét Adatkezelé megtagadhatja a GDPR

17. cikk (3) bekezdésében megjelolt esetekben, kiilonésen, ha az adatkezelés jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.
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6) Tiltakozashoz valo jog

Ha a Személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozoé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen
amennyiben az a kézvetlen Gzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen tzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

7) Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, olvashaté formatumban megkapja, és ezeket
az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa.

8) Automatizalt adatkezeléssel hozott dontés aloli mentesiiléshez valo jog
Az Adatkezel6 automatizalt dontéshozatalt nem alkalmaz.
9) Visszavonas joga

Az FErintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja kivéve, amikor az
adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekében torténik. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertségét.

ADATFELDOLGOZAS

Az Adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik megfelel6 garanciakat
nydjtanak az adatkezelés Altalinos Adatvédelmi Rendelet, illetéleg a jelen Szabalyzat
kovetelményeinek valé megfelelését és az Erintettek jogainak védelmét biztositd, megfelels
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 elzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozé koteles tajékoztatni az Adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehet&séget az
Adatkezel6onek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Az Adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 kozott olyan irasbeli szerzédést kell kotni, avagy
adatfeldolgoz6tdl olyan nyilatkozatot kell beszerezni, amely kitér arra, hogy az adatfeldolgozo a
személyes adatokat kizarélag az adatkezel$ {rasbeli utasitasai alapjan kezeli; az adatfeldolgozé
titoktartasi kotelezettségére; az adatfeldolgozé megfeleld technikai és szervezési intézkedésekre
torténé kotelezettségvallalasara; az Adatkezel6 a kotelezettségeinek a teljesitésében torténd
segitségnyujtasra; az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kbvetéen — az Adatkezel6
dontése alapjan — minden személyes adat torlésére, vagy visszajuttatasara (kivéve, ha az unios
vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6); valamint az Adatkezel6 altal, vagy az
altala megbizott mas ellendr altalvégzett auditok, beleértve a helyszini vizsgalatok el6segitését.
Az adatfeldolgozok ekorben tett kotelezettségvallald nyilatkozatanak mintajat a jelen Szabalyzat
4. szamu mellékelte tartalmazza.

Az Adatkezel6 tevékenysége soran az alabbi adatfeldolgozokat veszi igénybe: koényvelés,
bérszamfejtés, konyvvizsgalat, jogi szolgaltatasok, tarhely szolgaltatasok, stb.
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VIII. ADATTAROLAS, ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 — a GDPR 32. cikkének megfeleléen — a tudomany és technoldgia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinlségi és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintG adatbiztonsagot garantalja, ideértve,
tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

¢) fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell idében vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

A biztonsag megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésb6l ered6 olyan kockazatokat, amelyek killonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzatérésbol erednek.

Az Adatkezel6 intézkedéseket hoz annak biztositdasara, hogy a Személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Adatkezel6 utasitasanak
megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi Sket.

1. Informatikai rendszer- és adatbiztonsag

Az Adatkezel6 lehet6ségeihez mérten igyekszik a legmagasabb szinvonalt informatikai
biztonsagot garantalni. E rendszer mikodtetése a rendszergazda feladatokat ellaté munkavallalé
avagy cég feladata és felelGssége, akinek kiemelt feladata a jelen Szabalyzatban, valamint a
Minéségiranyitasi kézikonyvben szerepl6 eléirasok és a vonatkozoé torvényi szabalyok betartasa,
kilonos tekintettel rendszergazdai hozzaférési lehet6ségeikre.

Az Adatkezel6 minden munkavallal6ja felel a jelen Szabélyzatban, valamint a Minéségiranyitasi
kézikbnyvben meghatarozott médon azért, hogy szamitégépét, e-mail postafiokjat és az egyéb
altala kezelt adatokat a szamara biztositott hozzaférési kéddal kortltekintéen védje, és ha
jogosulatlan adathozzaférés gyanuja mertl fel, azt haladéktalanul a szervezeti egység vezetdjével
és a rendszergazdaval kozolje.

Adatkezel6 a jelszavakat sziikség szerinti rendszerességgel megvaltoztatja, az adatok
megismerésére pedig kizarolag az Adatkezel6 tgyvezetdje, illetve a munkakoriiknél fogva arra
teljogositott személyek jogosultak.

Adatkezel6 munkavallaléinak évente tréningeket tart a tarsasag bels6 informatikai rendszerérdl,
valamint a latogathat6 weboldalak és internetes tartalmak hasznalatarél. Adatkezel6 a szerverhez

torténd kilsé hozzaférés megelSzése érdekében tizfalat hasznal.

Az elektronikus adattarolast az Adatkezel6 maga altal Gizemeltetett, fizikalisan Magyarorszagon
talalhat6 szerverén végzi. Adatkezel6 a kezelt adatokat hetente hétszer kiilsé adathordozoéra
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masolja, amelyet a székhelyén és attdl eltéré helyen is tarol annak érdekében, hogy az esetleges
adatvesztés esetén az adatok visszaallithat6ak legyenek.

Az informatikai tarolds, archivalds, valamint az irodian belil és azon kivili elektronikus
kommunikacié részletszabalyait a MinGségiranyitasi kézikonyv tartalmazza.

2. Fizikai, technikai védelem

Az Adatkezel6 a rendelkezésére bocsatott adatokat papiralapon a székhelyén 6rzi. Adatkezeld a
személyes adatokat tartalmazo6 papir alapi- és elektronikus dokumentumokat elzarva és/vagy
jelszoval védve, Adatkezel6 és munkavallaloin kivil harmadik személyek altal hozza nem férhet6
helyen tarolja, azokat a lehet&ségeithez mért biztonsagtechnikai eszkézokkel koteles ellatni.

Adatkezel6 a Személyes adatokat, az Uzleti titkot tartalmazé iratokat, nyilvantartasokat,
dokumentumokat zarhaté helyen koteles elhelyezni, és az adatkezelést végz6 személyek
felel6sek azért, hogy a személyes adatokat tartalmazé iratok, nyilvantartiasok, a munkaid6
végeztével elzarasra kertiljencek (pl. zarhat6 fiok, iratszekrény, zarhat6 szoba).

Az adatok tarolasi helye az Adatkezel6 székhelye, valamint Adatfeldolgozodinak székhelye,
telephelyei.

A dokumentumkezelés, tarolas, archivalas részletszabalyait a Mindségiranyitasi kézikonyv
tartalmazza.

Adatkezel6 személy- és vagyonvédelmi célbdl a székhelyénportaszolgalatot vesz igénybe,
valamint proxy kartyas beléptetérendszert, videdkameras megfigyel6rendszert és tlzérzékeld
berendezést mikaodtet.

IX. A SZEMELYES ADATOK TOVABBITASA

Az Adatkezel6 — a szerzédéses kotelezettségei teljesitése soran — kifejezetten jogosult a
Megrendel6i részére az adott Megrendel6héz kapesolodd Személyes adatok tovabbitasara.

Az Adatkezel6 jogosult az Erintett erre vonatkozo kifejezett engedélye esetén, az engedélyben
megjelolt személyes adatot az engedélyben megjellt célbdl és idétartamban, az engedélyben
megjelolt tovabbi harmadik felek részére tovabbitani. A tovabbitott adatok kezelésére a
harmadik fél adatkezelési rendelkezései az iranyadok.

Az Adatkezel6 jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allé és altaluk szabalyszertien
tarolt személyes adatot az illetékes hatdsagoknak tovabbitani, amely személyes adat
tovabbitasara 6ket jogszabaly vagy jogerés hatdsagi kotelezés kotelezi.

X. ADATVEDELMI INCIDENS ES BEJELENTESE

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejd intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran belil be kell

jelenteni az illetékes feligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban
bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészintleg nem jar kockazattal a természetes
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személyek jogaira és szabadsagaira nézve. A bejelentés mintdjat a jelen Szabalyzat 5. szamu
mellékelte tartalmazza.

Az Frintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészintsithet6en magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket. Az Adatkezel6 az esetlegesen
bekovetkez6 adatvédelmi incidens(ek)rél nyilvantartast vezet.

XI. ADATVEDELMI TISZTVISELO
Az Adatkezel6 a GDPR. 37. cikke alapjan nem koteles adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésére.

XII. JOGERVENYESITES

1. Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseit, észrevételeit, illetve esetleges panaszat az
Adatkezel§ office@life-division.com e-mail cimén teheti meg.

2. Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

3. Az Erintett jogainak megsértése esetén birésighoz fordulhat. A birésag a perben soron kiviil
jar el. A per az Erintett lakohelye vagy tartozkodast helye szerinti térvényszék el6tt indithaté meg.

XIII. AZ ADATVEDELMI SZABALYZAT FELULVIZSGALATA ES MODOSITASA
Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatot moédositani koteles minden olyan esetben, amikor a
vonatkozé jogszabalyvaltozasok ezt el6irjak, illetSleg amikor az Adatkezelé adatkezeléssel
Osszefuiggd tevékenységvaltozasa miatt ez szitkségessé valik.
A Szabalyzat felilvizsgalatat az Adatkezel$ szikség szerint, de legalabb évente egyszer elvégzi,
végrehajtva a sziikséges modositasokat. Ennek keretében az Adatkezeld az egyébként Szabalyzat

tartalmat nem érint6 adatok hatalyositasat is elvégzi.

A Szabalyzat médositasaért az AdatkezelS tgyvezetdie felel6s.
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1. SZAMU MELLEKLET

ADATATADASSAL ERINTETT PARTNEREK LISTAJA

konyvelését és bérszamfejtést végz6 gazdasagi tarsasag: Apexkontir Kft.
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2.SZAMU MELLEKLET

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

Life Division Korlatolt FelelGsségili Tarsasag (székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 76.; Cg. 01-09-879653;
addszama: 13914989-2-41; elérhetSség: e-mail: office@life-division.com, telefon: +36.1.700.8221; képviseli:
Simeonov Darin Ivanov Ugyvezet6 6nalléan; a tovabbiakban: Tarsasag)

Munkavallalo neve, be0SZtASa: ..ccvvviiiiiiiiiiiiinnnnnenenneeeeeenns
(a tovabbiakban: Munkavallal6)

1. A Munkavallal6 kijelenti, hogy a Tarsasig a hatalyban 1év6 adatkezelési szabalyzatat (a tovabbiakban:
Adatkezelési Szabalyzat) a rendelkezésére bocsatotta, annak tartalmat megismerte; kijelenti tovabb4, hogy
a ra vonatkoz6 adatkezelési rendelkezésekhez kifejezetten és Onkéntesen hozzajarul. Ennek keretében
Munkavallalé killénésen, de nem kizarélagosan hozzéjarul, hogy az éltala rendelkezésre bocsatott személyes
(és adott esetben kiilénleges) adatait a Tarsasag jogszabalyban meghatarozott célbdl kezelje és azt az
Adatkezelési Szabalyzat szerint tovabbitsa. Munkavallal6 szintén hozzajarul ahhoz, hogy 6t —az Adatkezelési
Szabalyzatnak megfelel6len — a munkavégzés helyét Iétfontossaga érdekek védelme, illetéleg a Tarsasag, vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése céljabol videokameraval régzitse; tovabba a Tarsasag székhelyére
a beléptetérendszer altal régzitett adatokat tarolja.

2. A Munkavallalé tudomadsul veszi, hogy amennyiben az Adatkezelési Szabalyzat rendelkezéseit szandékosan,
vagy sulyos gondatlansdggal jelent6s mértékben megszegi, azzal a munkaviszonybdl szarmazé 1ényeges
kotelezettségét szegi meg, igy cselekménye munkajogi, illetve biintet6jogi kévetkezményeket vonhat maga
utan.

3. A Munkavallal6 kételezettséget vallal arra, hogy
a) munkavégzése soran maradéktalanul betartja és betartatja az Adatvédelmi Szabélyzat rendelkezéseit;

b) aTarsasagnal tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en, csakis munkakori feladatainak teljesitése céljabdl kezeli és tovabbitja, valamint az altala
kezelt személyes adatokat az adatok kezelésére jogosultsaggal nem rendelkezé személy(ek)nek nem
hozza tudomdsara és nem adja tovabb;

c) a kezelt adatokat az el6re meghatarozott célon kivil mas célra nem hasznalja és nem hasznaltatja fel,
valamint a tudomasara jutott személyes adatokat nem hozza nyilvanossagra;

d) a Tarsasagnal rendszeresitett biztonsagi eléirdsok betartisaval és betartatisaval megakadalyozza az
adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést;

e) amennyiben az Adatkezelési Szabélyzatban foglaltak megsértését észleli, ugy azt haladéktalanul jelenti a
Tarsasag vezetSjének; valamint

f) adatvédelmi incidens esetében az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint jar el.

4. A Munkavallalé tudomadsul veszi, hogy a titoktartasi kotelezettségének megszegése kimeritheti a Btk. 223.§-
a szerinti magantitok megsértése blncselekmény torvényi tényallasat, amely szerint aki a foglalkozasanal
fogva tudomadsara jutott magantitkot alapos ok nélkil felfedi, vétség miatt elzarassal biintetend6. A biintetés
egy ¢évig terjedd szabadsagvesztés, amennyiben a biincselekmény jelentds érdeksérelmet okoz.

5. A Munkavallal6 tudomasul veszi, hogy jelen titoktartasi kételezettsége a munkaviszony fenndllasat kévetSen
is terheli.

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irinyad6 jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelésérdl sz6l6 az Eurdpai Patlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az informécios
onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl sz6lé 2011, évi CXII. térvény (Infotv.), illetve a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény (Mt.).

(a munkavallal6 neve, alairasa)
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3.SZAMU MELLEKLET
ALLASKERESO, ALLASPALYAZATRA JELENTKEZO POTENCIALIS MUNKAVALLALO
NYILATKOZATA ADATAI TOVABBI KEZELESEROL

Life Division Korlatolt FelelGsségili Tarsasag (székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 76.; Cg. 01-09-879653;
addszama: 13914989-2-41; elérhetSség: e-mail: office@life-division.com, telefon: +36.1.700.8221; képviseli:
Simeonov Darin Ivanov Ugyvezet6 6nalléan; a tovabbiakban: Tarsasag)

Allaskeresd, allaspalyazatra jelentkez8 NEVE: .......eeeevuneeeruneereenneenunneenens
(a tovabbiakban: Potencialis Munkavallal6)

1. Alulirott Potencialis Munkavallal6 kérem, hogy —amennyiben jelen alkalommal jelentkezésem nem jarna
sikerrel —a Tarsasag egy esetleges kés6bbi allaslehetSség betdltése céljabdl az 6néletrajzomat megdrizze.
Tudomasul veszem, hogy az 6néletrajzom megdrzése a Tarsasag szamara semmilyen kotelezettséget
nem teremt, ideértve killéndsen, de nem kizarélagosan barmilyen tipust jogviszony létesitését.

2. Kifejezetten és 6nkéntesen hozzajarulok ahhoz, hogy a Tarsasag az ott feltiintetett adataimat legkés6ébb
....................................... napjaig a hatalyban 1év6 adatkezelési szabalyzatinak megfelel6en —
melynek megismerhetSségét a Tarsasag biztositotta részemre — kezelje.

3. Kifejezetten és 6nkéntesen hozzajarulok ahhoz, hogy a Tarsasag a fenti idétartamon beltl allaslehetéség
felkinalasa céljabdl engem a megadott elérhetéségeimen kézvetlentl megkeressen.

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdnyadd jogszabalyok a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelésérol sz6l6 az Eurépai Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.),
illetve a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (Mt.).

(a Potencialis Munkavallal6 neve, alairasa)
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4. SZAMU MELLEKLET

ADATFELDOLGOZOI NYILATKOZAT AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

Life Division Korlatolt FelelGsségili Tarsasag (székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 76.; Cg. 01-09-879653;
addszama: 13914989-2-41; elérhetSség: e-mail: office@life-division.com, telefon: +36.1.700.8221; képviseli:
Simeonov Darin Ivanov Ugyvezet6 6nalléan; a tovabbiakban: Tarsasag)

[ADATFELDOLGOZO] (székhelye: [...J; Cg[...]; addszama: [...]; elérhetSség: e-mail: [...], telefon: [...];
képviseli: [...] igyvezet 6nalléan)

(a tovabbiakban: Adafeldolgozé)

1. Az Adafeldolgozé kijelenti, hogy a Tarsasag a hatilyban 1évé adatkezelési szabalyzatat (a tovabbiakban:
Adatkezelési Szabalyzat) a rendelkezésére bocsatotta, annak tartalmat megismerte.

2. Az Adafeldolgozé tudomasul veszi, hogy amennyiben az Adatkezelési Szabélyzat rendelkezéseit
szandékosan, vagy silyos gondatlansaggal jelent6s mértékben megszegi, azzal lényeges kotelezettségét szegl
meg, {gy cselekménye polgari jogi, illetve buntetSjogi kdvetkezményeket vonhat maga utan.

3. Az Adafeldolgoz6 kételezettséget vallal arra, hogy

)
b)

9

d)

f

14
h)

feladatvégzése soran maradéktalanul betartja és betartatja az Adatvédelmi Szabdlyzat 6t érintd
rendelkezéseit;

a részére atadott személyes adatokat kizardlag a Tarsasag irasbeli utasitasai alapjan, illetSleg az
Adatkezelési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen, csakis feladatainak teljesitése céljabol kezeli;

a Tarsasag cl6zetesen frasban tett eseti, vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem
vehet igénybe; illetéleg az altala kezelt személyes adatokat az adatok kezelésére jogosultsaggal nem
rendelkez6 személy(ek)nek nem hozza tudomasara és nem adja tovabb;

az adatokat az el6re meghatarozott célon kiviill mas célra nem hasznalja és nem hasznaltatja fel, valamint
a tudomasara jutott személyes adatokat nem hozza nyilvanossagra;

a nala rendszeresitett biztonsagi eléirdsok betartisaval és betartatasaval megakadalyozza az adatokhoz
valé jogosulatlan hozzatérést, melynek érdekében megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket tett
és tart fenn;

a jogviszony lezarultat kévet6en — a Tarsasag déntése alapjan — minden személyes adatot t6r6l, vagy
visszajuttat (kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat itja el6);

az Adatkezel6 altal, vagy az altala megbizott mas ellendr, avagy az illetékes hatdsagok éltal végzett
auditokat (beleértve a helyszini vizsgalatokat is) el6segiti; valamint

amennyiben az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltak megsértését, vagy adatvédelmi incidenst észlel, ugy
azt haladéktalanul jelenti a Tarsasag vezetSjének.

4. Az Adafeldolgozé tudomasul veszi, hogy jelen titoktartasi kdtelezettsége a jogviszony fennalldsat kévetSen
is terheli.

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdnyado jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelésérdl sz6l6 az Eurdpai Patlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél sz6l6 2011, évi CXII. térvény (Infotv.), illetve a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (Mt.).

(Az Adateldolgozé neve, alairasa)
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5. SZAMU MELLEKLET

ADATVEDELMI INCIDENST ROGZITO ADATLAP

Az incidens megnevezése

Az incidens nyilvantartasi naploszama

Az incidens idSpontja

Az incidens kivizsgalasaval megbizott személy

Az incidens altal érintett személyes adatok kore

Az incidens altal érintett személyes adatok szama

Az incidens korillményei

Az incidens hatasai

Az incidens okozta kar elharitasa érdekében tett
intézkedések

Az érintett értesitésének id6pontja

Az érintettek értesitésének modja

Amennyiben nem tértént meg az érintettek
értesitése, annak oka

Javaslat a hasonlé incidensek megel6zése
érdekében tett intézkedésekre

Hasonlé incidensek megel6zése érdekében
megtett intézkedések

Hatosag felé tovabbijelentés idépontja

Hatodsagi vizsgalattal kapcsolatos informaciok

Az incidensrdl késziilt atfogd jelentés készitSjének
neve, idépontja és a jelentés iktatdszama, illetve
irattari helye

Az adatvédelmi incidensre vonatkozd adatok
meg6rzés idStartama

Egyéb informacidk
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